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Serie documental con valor administrativo y de control que se origina en la planeación, organización y 

programación de las actividades académicas de cada período académico. Incluye los cronogramas de clases, 

distribución de carga docente, asignación de espacios, horarios, listados de grupos, planes de curso, actas de 

concertación y demás documentos que evidencian la programación académica semestral de la institución. Esta 

documentación permite garantizar la trazabilidad de la gestión académica y la adecuada prestación del servicio 

educativo.
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cronograma de aprobación de horarios 

proyecciones  de grupos y asignaturas y recursos fisicos y 

tecnologicos 

cargas academicas finales 

plantilla de horarios por jornada 

reporte de horarios finales 

X

Serie documental con valor administrativo, legal y probatorio que se origina en la gestión de los trámites para la 

obtención, modificación y renovación de registros calificados de los programas académicos ante el Ministerio de 

Educación Nacional. Comprende la planeación, elaboración y envío de documentos de condiciones de calidad, 

informes de autoevaluación, planes de mejoramiento, actas de comités curriculares, visitas de verificación, 

comunicaciones con el MEN, resoluciones de aprobación y demás soportes asociados al proceso. Esta 

documentación constituye evidencia del cumplimiento de la normativa vigente en materia de aseguramiento de la 

calidad de la educación superior.
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Serie de valor administrativo, refleja la gestión institucional, registra información de los hechos y decisiones 

tomadas en las reuniones, adquiere un carácter de control de asistencia, de testimonio y opinión sobre los asuntos 

tratados en la misma por los convocados. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfiere 

al Archivo Central, se conserva permanentemente por ser de carácter probatorio de la administración. Se digitaliza 

en concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, artículo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del AGN 

y artículo 19, parágrafo, de la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la Nación para fines de consulta.
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condiciones de calidad por programa 

evidencias de las condiciones de calidad 

evidencias y registros de las Visita de pares academicos 

ampliación informe pares

completitud de programa

Recurso de reposición

resolución de aprobación de programas 

Serie documental con valor administrativo, legal e histórico que se origina en la elaboración, actualización y 

conservación de los documentos relacionados con la renovación y fortalecimiento institucional. Incluye los 

informes, diagnósticos, planes de mejoramiento, comunicaciones internas y externas, actas, resoluciones y demás 

soportes generados en el marco de los procesos de evaluación, seguimiento y mejora continua de la institución. 

Estos documentos evidencian la gestión institucional y sirven de respaldo a las decisiones estratégicas y de 

planeación.
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