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CcODIGO SOPORTE TIEMPO DE NIVEL SEGURIDAD
SERIES / SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL CONTROL DE ACCESO PROCEDIMIENTO
oP S SB F E AG AC CT E D S PU RE RS
2000 73 RENOVACION INSTITUCIONAL Serie documental con valor administrativo, legal e histérico que se origina en la elaboracién, actualizacion y
65 maestro Ci de calidad i conservacion de los documentos relacionados con la renovacién y fortalecimiento institucional. Incluye los
> informes, diagndsticos, planes de mejoramiento, comunicaciones internas y externas, actas, resoluciones y demas
3 soportes generados en el marco de los procesos de evaluacién, seguimiento y mejora continua de la institucion.
X 5 3 X X Estos documentos evidencian la gestion institucional y sirven de respaldo a las decisiones estratégicas y de
El planeacién.
T

2000 74 RENOVACION PROGRAMAS Y PRESENTACION DE PROGRAMAS NUEVOS Serie documental con valor administrativo, legal y probatorio que se origina en la gestion de los tramites para la
condiciones de calidad por programa obtencién, modificacién y renovacién de registros dos de los prog ante el Ministerio de
evidencias de las condiciones de calidad ® Educacion Nacional. Comprende la planeacién, elaboracién y envio de documentos de condiciones de calidad,
evidencias y registros de las Visita de pares academicos 3 informes de autoevaluacién, planes de mejoramiento, actas de comités curriculares, visitas de verificacién,
ampliacion informe pares X 5 E X X comunicaciones con el MEN, resoluciones de aprobacién y demés soportes asociados al proceso. Esta
completitud de programa H documentacién constituye evidencia del cumplimiento de la normativa vigente en materia de aseguramiento de la
Recurso de reposicion calidad de la educacion superior.
resolucién de aprobacién de programas

2000 02 ACTAS Serie de valor administrativo, refleja la gestion institucional, registra informacion de los hechos y decisiones

03 acta de comité rectorla presencial y virtual tomadas en las reuniones, adquiere un caracter de control de asistencia, de testimonio y opinién sobre los asuntos
tratados en la misma por los convocados. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se transfiere
X al Archivo Central, se conserva permanentemente por ser de cardcter probatorio de la administracion. Se digitaliza
X 2 8 X en concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, articulo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del AGN
y articulo 19, paragrafo, de la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la Nacidn para fines de consulta.

2000 59 PLANECION SEMESTRAL DE LA DOCENCIA Serie documental con valor administrativo y de control que se origina en la planeacin, organizacién y
cronograma de aprobacion de horarios programacion de las actividades académicas de cada periodo académico. Incluye los cronogramas de clases,
proyecciones de grupos y asignaturas y recursos fisicos y distribucion de carga docente, asignacion de espacios, horarios, listados de grupos, planes de curso, actas de
tecnologicos concertacion y demas documentos que evidencian la programacion académica semestral de la institucion. Esta

X 3 5 X X documentacién permite garantizar la trazabilidad de la gestion académica y la adecuada prestacion del servicio

cargas academicas finales educativo.

plantilla de horarios por jornada

reporte de horarios finales

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE TIEMPO DE RETENCION NIVEL DE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
CONTROL DE ACCESO
OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afios PU=Publico CT= Conservacion Total
S = Serie Subserie: Negrilla Mayuscula Inicial E= Electrénico AC=Tiempo en afios RE = Restringida E= Eliminacién _— N
Justificacion de la Disposicion Final de
Sb= Subserie Tipos Documentales: Normal, Maydscula Inicial RS = Reservada D=Digitalizacion los Documentos
S = Seleccion
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